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ثبت نام خانوار( الف
.شویدوارد سایت -1
.را انتخاب کنید"ثبت نام خانوار"گزینه -2

ثبت نام در سامانه-2



م کدملی ملیت و گروه سرپرست خانوار را مشخص کرده، کدملی و تاریخ تولد را وارد نموده و گزینه استعلا-3
.را انتخاب نمائید

.استان، شهر، شهرستان، بخش را وارد کنید: بعد از آن اطلاعات محل سکونت مانند-4
ییدسپس کد شهر، تلفن منزل، شماره تلفن همراه و همچنین کدپستی محل سکونت خود را وارد نما-5

.و دکمه استعلام را بزنید
ثبت مطابق با کد پستی درج شده، آدرس محل سکونت از شرکت پست استعلام شده و در بخش مربوطه

.میگردد
.مساحت زیربنای ساختمان خود را مشخص کنید-6
.اطلاعات کارت بانکی را وارد نموده و دکمه افزودن کارت بانکی را بزنید-7
.سپس وضعیت مصرف سوخت را مشخص نمایید-8

.وضعیت گازرسانی محل سکونت بصورت سیستمی بررسی میگردد
هرو اگر ش. درصورتیکه محل سکونت شما فاقد گاز شهری باشد، اطلاعات با موفقیت ثبت میگردد-9

نهمحل سکونت گاز رسانی شده باشد و شما واجد شرایط دریافت سوخت مایع باشید، میتوانید گزی
.من درشرایط خاص هستم را فعال کرده و متعاقباً دلیل مرتبط با شرایط خاص را انتخاب کنید

.متن داخل کادر را وارد کنید و بعد از آن گزینه ثبت مشخصات را انتخاب کنید-10



:توجه
م عددر صورت دریافت پیغام 

، با در دستسرپرست بودن
داشتن مدارک لازم جهت 
ثبت نام به ناحیه مربوطه

.این شرکت مراجعه می گردد

1

2

3



کرده وارد آن را اضافه کردن شخص جدید را انتخاب و اطلاعات گزینه اگر افراد تحت تکفلی دارید، -11
.دکمه تایید و ادامه را بزنیدو 

4

5

6

7

نسبت خانوار



.سپس فروشندگی مورد نظر را مشخص کرده و دکمه تایید و ادامه را بزنید-12

8

9

سرپرسوووت درصووورتی کووه 
اده خانوار از نفت سفید اسوتف

صووفحه را کنوود، ایوون مووی 
.مشاهده می کند

ه بوه صوفحاینصورت در غیر 
.بعد منتقل می شود



.و کدملی می باشد در صفحه ظاهر می شودSKدو حرف : سپس کد کاربری شما که شامل-13

10

.ثبت نام با موفقیت انجام شد
.با در دست داشتن مدارک جهت تایید خانوار به ناحیه مراجعه فرمائید



 شودمیارسالشماهمراهتلفنشمارهبهپیامکیطیکاربريرمزپایان،در-14
اشید،بمایعسوختدریافتمشمولاگرشرکت،نواحیتوسطتاییدازپسکه
.میشوددادهاطلاعشمابهپیامکطریقاز



حقیقیثبت نام شخص ( ب
ثبت نام جهت دریافت سهمیه کاربردهای مختلف در سامانه تجارت آسان



1

2

3



.ثبت نام با موفقیت انجام شد
.عبور به شماره ثبت شده پیامک می شودرمز نهایتا 

4



1

2

3

4

5

حقوقینام شخص ثبت ( ج
ثبت نام جهت دریافت سهمیه کاربردهای مختلف در سامانه تجارت آسان



.ثبت نام با موفقیت انجام شد
.نهایتا رمز عبور به شماره ثبت شده پیامک می شود

6



«نفتیدرخواست فرآورده هاي مدیریت »سامانه نام خانوار در ثبت ( د

تدسدربابایستمیمتقاضی،بودنسرپرستعدمپیغامدریافتصورتدر
بعدهککندمراجعهشرکتاینمربوطهناحیهبهنامثبتجهتلازممدارکداشتن

.میدهندانجامرالازماقدامنامثبتبرایمربوطهکارشناسانمدارکارئهاز



استعلام کد ملی
:را  بزنید« استعلام کد ملیّ»پس از تعیین تابعیت فرد ثبت نام شونده، کد ملی فرد وارد شده و 



«کد ملی استعلامی ، سرپرست نمی باشد»پیام 
در هنگام ثبت نام فرد سرپرست خانوار چنانچه کد ملی استعلام شده به عنوان سرپرست خانوار نباشد این پیام 

به عهده ( بعنوان سرپرست)در صورت ادامه ثبت نام و ثبت اطلاعات، صحت اطلاعات ثبت شده. مشاهده میشود
.ثبت کننده اطلاعات می باشد

در صورت دریافت پاسخ استعلام صحیح، اطلاعات هویتی شخص شامل تاریخ تولد، نام، نام خانوادگی، نام پدر، 
.شماره شناسنامه، سریال شناسنامه دریافت و فیلدهای مربوطه پر میشود



تکمیل مشخصات سرپرست خانوار
.مشخصات محل سکونت و کارت بانکی سرپرست وارد میشود

درصورت دریافت پاسخ صحیح استعلام ، آدرس کامل . را  بزنید« استعلام کد ملّی»پس از ورود کد پستی،  
. محل سکونت با آدرس پستی استعلام شده پر میشود



ثبت اعضاي تحت تکفل
اعضاء تحت تکفل ثبت نام و« اضافه کردن عضو جدید»پس از تکمیل ثبت نام سرپرست خانوار، با استفاده از 

: به لیست اضافه گردند 



ثبت مشخصات اعضاي تحت تکفل
:را  بزنید« استعلام کد ملّی»پس از ثبت کد ملی فرد تحت تکفل ، 

در صورت دریافت پاسخ استعلام صحیح، اطلاعات هویتی شخص فرد تحت تکفل شامل تاریخ تولد، نام، نام 
نسبت فردسپس . میشودخانوادگی، نام پدر، شماره شناسنامه، سریال شناسنامه دریافت و فیلدهای مربوطه پر 

.تحت تکفل با سرپرست خانوار را وارد و مشخصات را ثبت نمائید



«کد ملی استعلامی با کد ملی سرپرست مغایرت دارد»پیام 
در هنگام ثبت فرد بعنوان فرد تحت تکفل چنانچه کد ملی استعلام شده تحت تکفل سرپرست خانوار مذکور 

.نباشد این پیام  مشاهده میشود



تایید و ادامه
«تایید و ادامه»پس از تکمیل اطلاعات افراد تحت تکفل ، 



انتخاب فروشندگی
پس از ثبت مشخصات سرپرست و اعضاء تحت تکفل ، فروشندگی خانوار جهت تحویل سهمیه فرآورده نفتی را 

.مشخص نمائید



تایید و پایان فرآیند ثبت نام
.فرآیند ثبت نام نهائی میگردد« تائید»پس از انتخاب فروشندگی منتخب با 



کاربردثبت -3

ثبت کاربرد( الف
ظر بعد از تکمیل شدن فرآیند ثبت نام، متقاضی بایستی نسبت به ثبت کاربرد مورد ن

.اقدامات لازم را انجام دهد

بصورتردکاربثبتازبعدهستنداستعلامیکهکاربردهاازبعضیکهاستذکرقابل»
دیگریوعنومی شوندتایید(مربوطهسازمانازشدهگرفتهاستعلامازاستفادبا)خودکار

«دکنتاییدراآنمربوطهمتولیتااستنیازهستنداظهاریخودکهکابردهاییاز

*می شودبعنوان مثال نمایش داده ثبت کاربرد ها ادامه دو نمونه از در *



:استعلامیثبت کاربرد از نوع 

بخش مصرف، کاربرد و گروه کاربرد را طبق عکس انتخاب کرده-1
.شماره کارت بانکی را وارد می کنیم-2
.می کنیمجستجوشماره اشتراک چاه آب را وارد کرده و -3



می شود و همچنین اطلاعات چاه آب داده نمایش ، فیلد مربوط به آدرس بعد از جستجو کردن
.نمایش داده می شوداستعلامیبصورت 

 می گرددثبت و تایید کاربرد ثبت، با زدن گزینه 



:خود اظهاريثبت کاربرد از نوع 

. کنیمانتخاب مینیروگاه برق حرارتی کاربرد را ونیروگاهگروه کاربرد نیروگاه، بخش مصرف را 
.سپس موارد مربوط به آدرس را تکمیل کرده و استعلام می گیریم



.موارد مربوط به اطلاعات نیروگاه تکمیل می گردد-
.قرار میگیردانتظار تایید متولی، کاربرد ثبت و وضعیتش در ثبتنهایتاً با زدن گزینه -



(:توسط متولی مربوطه)تایید کاربرد ( ب

سامانه مدیریت درخواست وارد برق حرارتی /وزارت نیروبعد از ثبت کاربرد، کاربر با دسترسی 
ر وارد قسمت تایید کاربردکاربران شده و طبق تصاویتایید کاربردشده و از منو فرآورده های نفتی

.کاربرد را تایید می کند



را می زنیم و نهایتاًثبتجزئیات کاربرد بررسی می گردد و درصورت تایید، 
. میگرددتایید کاربرد



ثبت درخواست-4

ثبت درخواست( الف
بعد از ثبت و تایید کاربرد مورد نظر، متقاضی می تواند اقدام به درخواست سوخت مورد 

.نظر خود کند

«مداریمتفاوتیهایدرخواستمختلف،هایکاربردبرایکهباشیمداشتهنظردر»

*در ادامه نمونه اي از ثبت و تایید درخواست بعنوان مثال نمایش داده می شود*



باید انتخاب شودثبت درخواست جدید در این مرحله از نوار بالایی سایت گزینه 
سپس کاربرد مورد نظر را انتخاب کرده

مربوط‌به‌کاربرد‌حمل‌و‌نقل‌هواییثبت‌درخواست‌نمونه‌ای‌از‌



گرفته شود استعلاموارد شود و سپس تاریخ پروازو شماره پرواز



باشد، بایستی ازچندین پروازاگر شماره پرواز استعلام گرفته شده شامل 
.، پرواز مورد نظر را طبق اسلاید بعد انتخاب کنیملیست پرواز ها



میزنیمتاییدپرواز موردنظر را انتخاب می کنیم و 



مبدا و مقصد انتخاب شده ثبت می شود



در مواردی که شماره پرواز فقط یک پرواز باشد نیازی به انتخاب پرواز نیست و مبدا 
.و مقصد هم هنگام استعلام نمایش داده می شود



ساعته باشد48باید دقت شود که تاریخ مصرف بایستی حداکثر در بازه 
طبق سوخت درخواستی متقاضی فیلد های خالی را پرکرده و درخواست لیتراژ وارد می شود

میکنیدثبتنهایتا 
غیر یارانه ایبارییارانه ای و مسافری: توجه

نرخ نوع درخواست

یارانه ای مسافری

ایغیر یارانه باری



مراحل درخواست تکمیل شده



میتوانیم درخواست هاي ثبت شده را مشاهده کنیملیست درخواست ها از منو 



جزئیات درخواست نمایش داده می شود



درخواستتایید ( ب

ل متولی به کارتابتاییدتوسط متقاضی، درخواست جهت ثبت درخواستبعد از 
.مربوطه فرستاده می شود



در این قسمت برای جستجوی درخواست مورد نظر، یا شماره درخواست را وارد میکنیم یا از 
. لیست درخواست ها جستجو میکنیم 



کرده و درخواست مورد نظر را انتخاب میکنیمجستجوطبق موارد نشان داده شده 



اطلاعات درخواستی نمایش داده می شود و در انتظار تایید می باشد

مشخصات متقاضی



مشخصات کاربرد و اطلاعات درخواست



.ساعت باشد 48حداکثر جهت مصرففیلد ها پر می شود و باید دقت شود که تاریخ 
لیتر می باشد نیازی 6000بالایسوخت های هوایی با توجه به اینکه اغلب درخواست 

. به انتخاب فروشندگی نیست
. ، درخواست تایید می شود تایید موارد فوقنهایتا با زدن 



توزیع الکترونیک گاز مایع-4

گازانیشهرستواستانیسهمیهتخصیصوتوزیعبهمربوطسامانهازبخشاین
.میگرددانجامwww.newmogas.niopdc.irطریقازوباشدمیمایع

نمایندهوتاسیساتثبتموزع،نمایندهوموزعشرکتثبتازاعممواردی
واستانیسهمیهثبتتوزیع،عاملنمایندهوتوزیععاملثبتتاسیسات،
.می گرددارائهشهرستانی

http://www.newmogas.niopdc.ir/


:موزعشرکت هاي ثبت 
خابانتراموزعشرکت هایگزینهسپسوکردهانتخابرامایعگازبالایینواردرعکسطبق

.میکنیمپررانظرموردفیلدهایومی کنیم





.مورد نظر را ثبت میکنیمنمایندهبعد از ثبت موزع، 



(:عمده)حقیقی ثبت تاسیسات 
.میگیریماستعلامابتدا فیلدهای کد ملی و تاریخ تولد تکمیل شده و 

کد استعلام سپس به ترتیب نام و نام خانوادگی نام تاسیسات و کد فروش را تکمیل کرده و 
.زنیمرا می فروش 



:(جزء)حقیقی ثبت تاسیسات 
.میگیریماستعلامابتدا فیلدهای کد ملی و تاریخ تولد تکمیل شده و 

کدسپس به ترتیب نام و نام خانوادگی نام تاسیسات و کد پستی را تکمیل کرده و استعلام 
.زنیمرا می پستی 



: (عمده)حقوقی ثبت تاسیسات 
.ریممیگیاستعلامابتدا فیلدهای کد اقتصادی و شناسه ملی و تاریخ ثبت شرکت تکمیل شده و 

.زنیمرا می کد فروش استعلام نام تاسیسات و کد فروش را تکمیل کرده و ترتیب سپس به 



: (جزء)حقوقی ثبت تاسیسات 
.ریممیگیاستعلامابتدا فیلدهای کد اقتصادی و شناسه ملی و تاریخ ثبت شرکت تکمیل شده و 

.مزنیرا می پستی کد استعلام نام تاسیسات و کد پستی را تکمیل کرده و ترتیب سپس به 



را نمایش می دهد تاسیساتنهایتا 



مورد نظر را ثبت میکنیمنمایندهتاسیسات، از ثبت بعد 



:ثبت عامل توزیع حقیقی
کردهانتخاب را ثبت عامل توزیع قسمت گاز مایع، در 

را ثبتگرفته و فیلد ها را پر میکنیم و بعد از وارد کردن کد ملی استعلام 
.میزنیم



:ثبت سهمیه استانی



:ارسال به تدارکات



داریم ویرایشدر این بخش امکان 



: داریم ویرایشدر این بخش امکان 

: سهمیه ویرایش



فرایند نهایی می شودارسال به فروش در نهایت با زدن گزنیه 



(و دریافت اطلاعاتارسال : )سازمانیارتباطات برون -6

:داردنفتوزارتازخارجارتباطوداردبرداربهرهواحدازخارجارتباط

احوالثبتسازمان
کشوراملاکواسنادثبتسازمان
مالیاتیواقتصادیامورسازمان
پستاداره
(شاهکار)رادیوییمقرراتتنظیم
صمتوزات

o(یاببهین)صنایع
o(کاداستر)معادن
o(ایرانیاناصناف)اصناف

(صیادیغیرشناورهای)نوردیدریاوبنادرسازمان
(صیادیشناورهای)شیلاتسازمان
کشاورزیجهادوزارت

oکشاورزیآبچاه
oدامداری
oماکیان
oگلخانه
oقارچپرورش
oکشاورزیتیدیلیصنایع



آبمنابعمدیریت
oکشاورزیغیرآبچاه
oآبپمپ
oثانویهپمپاژ

راهورپلیس
اتوبوسرانی
عشایرسازمان
کشورهواپیماییسازمان
(شتابعضوبانکیکارتمالکیت)بانک
هایارانههدفمندیسازمان
حفاریهایدکل

* شودلیستی از تمام بخش مصرف، گروه کاربرد و کاربرد ها ارائه میاینجاهمچنین با کلیک بر روي *

لسيت كاربرد هاي سامانه تجارت آسان جديد-991105.xlsx
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